
Инструкция по самостоятельному проведению многоточечных конференций 
 

Если вам надо обсудить проект с коллегами – сотрудниками ЮФУ, находящимися 
в разных зданиях и даже городах, не надо назначать дату, время, место встречи и т.д.. 
Достаточно позвонить... по  IP-телефону в режиме многоточечной конференции.  

 
Многоточечные конференции могут быть, как запланированными, так и 

спонтанными.   
При запланированной конференции желательно заранее сообщить всем участникам 

её номер, пин-код, дату и время.  
В случае спонтанной многоточечной конференции инициатор должен создать  

конференцию (см. описание ниже) и сообщить номер конференции или подключить к ней 
остальных участников.  

Сотрудники ЮФУ - участники конференции, оснащенные обычными IP-
телефонами, либо имеющие стационарный или мобильный телефон, могут только 
говорить и слышать остальных.  Участники, имеющие видеотелефоны, помимо 
перечисленного, могут видеть остальных на экране видеотелефона и передавать 
собственное изображение. 

Для создания многоточечной видеоконференции необходимо: 
1. Позвонить по IP-номеру 50005. Если у вас видеотелефон, то на экране появится 

список существующих конференций. Если у вас обычный IP-телефон, то об IP-
номере конференции  следует договориться заранее. 

2. Следуя советам автоинформатора, надо  набрать номер созданной конференции и 
нажать # для участия в ней, либо нажать * для создания новой конференции. 

3. При создании новой конференции следует задать её номер в формате 59ХХХ, где 
ХХХ – любое, не задействованное под конференцию,  число, далее нажать #. Если 
при создании конференции вы укажете номер уже существующей конференции, 
автоинформатор предупредит вас об этом.  

4. Так как по умолчанию все конференции являются публичными и открытыми, 
желательно при создании приватной конференции ввести  пин-код для доступа, и 
нажать #. Тогда к конференции смогут подключиться только те, кому вы сообщите 
пин-код.  

5. После создания конференции вы автоматически  подключаетесь к  ней.  
6. Конференция считается активной, пока в ней есть хоть один участник. Для 

окончания участия в конференции достаточно закончить телефонный разговор. 
Конференция автоматически прекращается, как только последний из участников 
"повесит трубку". 

7. Остальные участники для присоединения к конференции должны позвонить по IP-
номеру созданной конференции (59ХХХ), либо позвонить по IP-номеру 50005 и  
выбрать номер конференции в списке.  

 
При проведении многоточечных конференций используется автоматическое 

распознавание говорящего абонента (с видеотелефоном), после 10-ти секунд монолога 
абонент выводится на весь экран у других абонентов – участников конференции.  

Для подключения к конференции других участников инициатор подключения  
должен сделать перевод своего телефонного вызова конференции на нового участника 
(можно перевести вызов на IP номер, на номер аппаратного видеотерминала Polycom, на 
любой внешний телефонный номер), а затем заново присоединиться к своей конференции. 
Перевод выполняется так же, как обычное переключение звонка. 

 
В процессе участия в конференции можно пользоваться следующими  клавишами 

видеотелефона: 



• *6 – отключить, включить микрофон (работает на всех телефонах и 
программно отключает микрофон); 

• 2 или 8 – переключить режимы отображения участников (только для 
видеотелефонов); 

• 4 или 6 – поменять участников местами на экране (только для 
видеотелефонов); 

• 7 – общее меню статуса (только для видеотелефонов); 
• 1 – управление удаленной камерой, 2-8, 4-6 – перемещение, 1-7 – 

приближение, отдаление (только для видеотелефонов). 


